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Freiberuflicher Dozent, Dozent kaufméannische
Berufe, Start up Coach

Wilke Office

Bildung und Beratung

>>Die Welt gehirt den Visioniren <<
SteVe]aﬁ'S

p% DAS GANZE LEBEN IST EIN LERN- UND
BAUPROJEKT"

Schwerpunkte:

* Buchhaltung allgemein und Lohn- und
Gehalt

* Grundlagen der
Biirowirtschaft/Organisation

* Grundlagen der Personalwirtschaft

Einzelmodule:

* Fiihrungsstile

* Bestellwesen (Inland)

* Meeting und Eventplanung

* MS- Excel,Word, Power Point, Access

* Projektplanung/Management

* Fundraising how to connect with Donors /

Sponsorsuche: Wie nimmt man Verbindung mit

Sponsoren auf
* Betriebliche Nachhaltigkeit

Qualifikationen:

Zimmerer: Projektplanungen (Praxisorientiert)
Berufliche Umschulung: Kaufmann fiir
Biirokommunikation

IHK: Ausbildereignungsschein

Weiterbildung: Start up Kurs

Weiterbildungs- Fernkurs, Dozent in der
Erwachsenenbildung

Relevante Lebenslaufstationen:
Projektleitung und Assistenz: verschiedene
Bauplanungen darunter auch im Ausland
(Perth/Schottland)
Stadtplanung: Kulturspielplatz von Planung bis
Einweihung, Mainz

Kampfrichter/Schiedsrichter in Leichtathletik
Co-Leiter der Falkenseer Kath.-Jugend
Co-Missionsprojektleiter in Briissel

Jobcoach inklusive Dozent fiir einen PC —
Basiskurs (Schwerpunkt: Kommunikation und
Bewerbungen)

Lebenslaufschreibservice 3 Jahre in Belgien, 2
Jahre in Deutschland, 5 Jahre in Marokko

Dozent Berufsvorbereitungskurs fiir
Schulabginger (Mainz)

mehr als 10 Jahre Dozent flir Buchhaltung,
Biiro- und Personalmanagement




Kurs 1 — Projektorganisation Bau — Beispiel
Pavillon

Titel:

Bauprojekte organisieren wie ein Profi —
Einstiegskurs fiir Selbstmacher und Teams

Kurzbeschreibung:

Lerne anhand eines realen Bauprojekts — dem
Gartenpavillon — wie man Schritt fiir Schritt
plant, kalkuliert, koordiniert und umsetzt.

Inhalte:
Grundlagen der Projektplanung
Materialliste, Zeitplan & Budget
Bauphasen & Aufgabenverteilung
Typische Fehler vermeiden

Teamarbeit & Eigenverantwortung
fordern

Fiir wen geeignet:
Privatpersonen & DIY-Fans

kleine Teams (z. B. Vereine,
Schulprojekte)

Chefs, die Mitarbeitende fordern wollen

Jugendliche, die Verantwortung
ausprobieren wollen

Besonderheit:

v Ideal als Vorbereitung auf groere Projekte
v Praxisnah & mit Beispielen aus echtem
Autbau

Kurs 2 — Garten & Landschaftsbau fiir
Einsteiger

Titel:

Gartenprojekte verstehen & mitgestalten —
Einstieg in den Landschaftsbau

Kurzbeschreibung:

Du willst mehr als nur Unkraut jdten? Dieser
Kurs vermittelt dir Grundlagen aus dem Garten-
und Landschaftsbau, mit denen du private und
gemeinschaftliche Projekte realisieren kannst.

Inhalte:
Bodenkunde & Standortwahl
Pflanzenwahl mit System
Wege & Fliachen anlegen
Nachhaltigkeit im Fokus
Arbeit mit einfachen Werkzeugen
Fiir wen geeignet:
Hobbygirtner:innen & Familien
Jugendliche in Berufsvorbereitung
Initiativen & Gemeinschaftsgirten
Mitarbeitende im Griinbereich

Besonderheit:
v Praktisch orientiert — kein Vorwissen notig
v Mit Ideen fiir eigene Gartenprojekte

Kursart:
Online-Einstiegskurs & begleitendes Praxisheft

Infos, Zielgruppen & Preise
Warum sind diese Kurse so giinstig?
Weil sie:

als FEinstieg gedacht sind

Amateur:innen fordern wollen

Chefs helfen, Talente zu entdecken
Preise: (der Begleitbiicher)

Einzeltitel: 7 € pro Kursmodul

Doppelkurs (beide Themen): 13 €
Kombiangebot

Geeignet fiir:

- Selbstlernende mit Neugier

- Praktisch Denkende

- Schulen, Gruppen & Projektleiter

- Flihrungskrifte mit Talentférderung

Ziel:

Schnuppern, entdecken, fordern — wer hier
aufbliiht, kann spéter auch im echten
Management glinzen.




