
Raymond Wilke wilkeofficeweiterbildung@  gmail.com
WilkeOffice-Weiterbildung 0049 3322496.28.85
Templiner Straße 16 0049 1522 437 14 54
14612 Falkensee / Germany https://wilkeofficebildungberatung.de
                                                                                      

HomeOffice

Sie sind Büromanager/in und wechseln in's HomeOffice

• Zeitmanagement
• Kontakt Firmenintern (Chef/Vorgesetzten, Mitarbeiter)
• Firmenkundenkontakte von zu Hause aus ausführen
• Firmenhandy
• Terminmanagement – Online – Mitarbeiter, Kunden und Kundenservice

(kein wir kommen dann im Laufe der Woche Kundenservice) 
• Ämter – Delay 
• Mitarbeiterspesenabrechnung und Mitarbeiterdokumenteverwaltung

(Präsenzunterricht 16 UE)
Onlinekurs 7 Lektionen + Abschlusstest

http://wilkeofficebildungberatung.de/willkommen  

Bankverbindung, Mittelbrandenburgische Sparkasse IBAN DE 15 1605 0000 1000 0296 42  
BIC: WELADED1PMB, 
Gerichtsstand Nauen
Termine nur nach Vereinbarung!
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