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Bildung und Beratung

Finanzbuchhaltung fur DATEV (Theorie) (max. 110 UE)

Teil I Allgemeine Grundlagen 2 UE
e Aufgaben, Grundlagen
¢ Notwendigkeit, Bedeutung
e Gesetzliche Grundlagen
e Begriffe des Rechnungswesens

Teil Il Vom Inventar zur Bilanz 4 UE
e Inventur und Inventar
e Bilanz
Teil Ill Das Buchen auf Bestandskonten 20 UE
e Auflésen der Bilanz in Bestandkonten
e Erdffnungsbilanz- und Schlussbilanzkonto
e Einfacher und zusammengesetzter Buchungssatz
e Buchen im T-Konto
e Praktische Buchungsbeispiele
Teil IV Das Buchen auf Erfolgskonten 20 UE

e Aufwands- und Ertragskonten
e Praktische Buchungsbeispiele

Teil V Das Privatkonto 8 UE

e Praktische Buchungsbeispiele

Teil VI Der Kontenrahmen 8 UE
¢ DATEV Kontenrahmen SKR 03

Teil VII Vorbereitung der Belege fiir Buchfiihrung 16 UE
e Belegbearbeitung, Belegarten
o Kontieren der Belege
e Praktische Beispiele: Kontieren von Originalbelegen zur Vorbereitung auf EDV Buchung

Teil VIIl Sonderfélle der Buchfiihrung 32 UE
e Geringwertige Wirtschaftsguter

Zu- und Abgange im Anlagevermogen

Wareneingangsrechnungen

Buchen von Lohn- und Gehalt

Abschreibungen

Forderungsausfalle

Skontobuchungen

Umsatzsteuer/Vorsteuer

e Betriebswirtschaftliche Auswertungen, UST - Anmeldung, Summen- und Saldenliste, OP
Listen Debitoren und Kreditoren
e Sonderfalle

http://wilkeofficebildungberatung.de/willkommen

Bankverbindung, Mittelbrandenburgische Sparkasse IBAN DE 15 1605 0000 1000 0296 42
BIC: WELADED1PMB,

Gerichtsstand Nauen

Termine nur nach Vereinbarung!
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Bildung und Beratung

e Jahresabschlussbuchungen
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