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Freiberuflicher Dozent, Dozent kaufménnische
Berufe, Start up Coach

Wilke Office

Bildung und Beratung

>>Die Welt qehirt den Visioniiren< <
Steve Jobs

|| ,DAS GANZE LEBEN IST EIN LERN- UND
BAUPROJEKT"

Schwerpunkte:

* Buchhaltung allgemein und Lohn- und
Gehalt

* Grundlagen der
Biirowirtschaft/Organisation

* Grundlagen der Personalwirtschaft

Einzelmodule:

* Fiihrungsstile

* Bestellwesen (Inland)

* Meeting und Eventplanung

* MS- Excel,Word, Power Point, Access

* Projektplanung/Management

* Fundraising how to connect with Donors /
Sponsorsuche: Wie nimmt man Verbindung mit
Sponsoren auf

* Betriebliche Nachhaltigkeit

Qualifikationen:

Zimmerer: Projektplanungen (Praxisorientiert)
Berufliche Umschulung: Kaufmann fiir
Biirokommunikation

IHK: Ausbildereignungsschein

Weiterbildung: Start up Kurs

Weiterbildungs- Fernkurs, Dozent in der
Erwachsenenbildung

Relevante Lebenslaufstationen:

*  Projektleitung und Assistenz: verschiedene
Bauplanungen darunter auch im Ausland
(Perth/Schottland)

»  Stadtplanung: Kulturspielplatz von Planung bis
Einweihung, Mainz

*  Kampfrichter/Schiedsrichter in Leichtathletik
*  Co-Leiter der Falkenseer Kath.-Jugend
*  Co-Missionsprojektleiter in Briissel

* Jobcoach inklusive Dozent fiir einen PC —
Basiskurs (Schwerpunkt: Kommunikation und
Bewerbungen)

* Lebenslaufschreibservice 3 Jahre in Belgien, 2
Jahre in Deutschland, 5 Jahre in Marokko

*  Dozent Berufsvorbereitungskurs fiir
Schulabgénger (Mainz)

* mehr als 10 Jahre Dozent fiir Buchhaltung,
Biiro- und Personalmanagement
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